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Alliancelrancaise




	Questionnaire à retourner à

Fondation Alliance française 

101 Bd Raspail – 75270 Paris Cedex 06
	Année
	2007

	
	
	Pays
	     

 FORMTEXT _

	
	Courriel : 
info@fondation-alliancefr.org
	Tel : +33 (0)1 53 63 08 03

Fax : +33(0)1 45 44 52 10

	Ville
	     

 FORMTEXT _


Remplissez et retournez ce document par voie électronique ou voie postale

Alliance française de 
 :      

 FORMTEXT _

 FORMTEXT _
Rédacteur :      

 FORMTEXT _


date :      

 FORMTEXT _

 FORMTEXT _
I – Coordonnées de l’établissement : (ces coordonnées figureront dans l’annuaire et sur le site Internet)

	Appellation officielle

	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _


	Zone

	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	Pays
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	Statut

	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	Ville
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	A.F. enseignante ?
	 FORMCHECKBOX 
 Oui
 FORMCHECKBOX 
 Non
	Nombre d’annexes 

	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _


	Adresse :      

 FORMTEXT _
	Boîte postale
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	
	Code postal
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	
	Ville
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	
	Etat / région
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _


	Téléphone
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	Fax
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	Courriel
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	Site Internet
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _

	
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _
	
	     

 FORMTEXT _ FORMTEXT _


Remarques

	    

 FORMTEXT _ FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
II - immobilier

	L’Alliance est-elle propriétaire ?
	 FORMCHECKBOX 


	Valeur immobilière (approximative) en euros
	     

 FORMTEXT _€


	L’Alliance est-elle locataire ?
	 FORMCHECKBOX 


	Montant du loyer annuel en euros
	     

 FORMTEXT _€

	Type et durée du bail
	     

	Date d’échéance du bail en cours
	     


	L’Alliance est-elle hébergée à titre gracieux ?

Si oui, par quelle institution?  
	 FORMCHECKBOX 

     


	Locaux
	

	Surface du terrain en m2
	     

	Surface habitable en m2
	     

	Nombre de salles de classes
	     


Remarques

	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
III – Eléments financiers (du 1er janvier au 31 décembre) pour l’ année 2007
	1. Budget global en euros

	      FORMTEXT _€


	2. Recettes totales en euros

	      FORMTEXT _€


	a) Recettes propres
	      FORMTEXT _€

	- Produits d’enseignement
	     

 FORMTEXT _€

	- Produits de l’activité culturelle et médiathèque
	     

 FORMTEXT _€

	- Autres produits
	     

 FORMTEXT _€

	
	

	b) Subventions et emprunts
	     

 FORMTEXT _€

	- Subvention de fonctionnement MAEE
	     

 FORMTEXT _€ FORMTEXT _

	- Subvention professionnalisation
	     

 FORMTEXT _€

	- Subvention PAM
	     

 FORMTEXT _€

	- Subvention d’investissement immobilier
	     

 FORMTEXT _€

	- Autres dons et contributions
	     

 FORMTEXT _€

	- Emprunts
	     

 FORMTEXT _€


	3. Dépenses totales en euros

	      FORMTEXT _€


	a) Personnel 
	     

 FORMTEXT _€

	- Salaires personnel enseignant

	     

 FORMTEXT _€

	- Salaires personnel administratif et de service9
	     

 FORMTEXT _€

	- Autres frais de personnel
 
	     

 FORMTEXT _€

	
	 FORMTEXT _

	b) Dépenses fixes

	     

 FORMTEXT _€

	
	 FORMTEXT _

	c) Dépenses variables

	     

 FORMTEXT _€

	
	

	d) Dépenses d’investissement : immobilier et équipement 
	     €


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
	4. Autofinancement en %
  
	      FORMTEXT _% 


	5. Fonds de roulement

	      FORMTEXT _ € 

	Nombre de jours de fonctionnement

	     


Remarques : 

	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
IV – Le fonctionnement de l’établissement

· A – Situation statutaire

	Date de création de l’association
	     

 FORMTEXT _

	Dernière date d’approbation des statuts par l’Alliance française de Paris ou par la Fondation
	     

 FORMTEXT _

	Références et date d’enregistrement de l’association auprès des autorités locales
	     

 FORMTEXT _

	Date de signature de la convention de partenariat avec l’Ambassade.
	     

 FORMTEXT _


Remarques 

	     

 FORMTEXT _


· B - Le Conseil d’administration

	Nombre d’administrateurs
	     

 FORMTEXT _


	Présidence

	Mme/Mlle/M.
	Nom
	Prénom
	Profession

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _


	Date d’entrée au Conseil d’administration
	     

 FORMTEXT _

	Date de la dernière élection
	     

 FORMTEXT _

	Durée du mandat
	     

 FORMTEXT _


	Autres administrateurs

	Mme/Mlle/M.
	Nom
	Prénom
	Fonction
	Profession

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
C - La direction

	Le (la) directeur (trice)

	Mme/Mlle/M.
	Nom
	Prénom
	Date de prise de fonctions

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _


Détaché(e).
 FORMCHECKBOX 

V.I.

 FORMCHECKBOX 


V.P.


 FORMCHECKBOX 


Recruté(e) local(e)

 FORMCHECKBOX 

	Téléphone direct
	     

 FORMTEXT _

	Courriel restreint 
	     

 FORMTEXT _

	Tél. personnel 
	     

 FORMTEXT _

	Tél. personnel (en France)
	     

 FORMTEXT _


	Le (la) directeur (trice) - adjoint (te)

	Mme/Mlle/M.
	Nom
	Prénom
	Date de prise de fonctions

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _


Détaché(e) 
 FORMCHECKBOX 

V.I.
 FORMCHECKBOX 


V.P.

 FORMCHECKBOX 


Recruté(e) local(e)

 FORMCHECKBOX 

	Téléphone direct
	     

 FORMTEXT _

	Courriel restreint 
	     

 FORMTEXT _

	Tél. personnel 
	     

 FORMTEXT _

	Tél. personnel (en France)
	     

 FORMTEXT _


	Autres détachés M. A .E. E.

	Mme/Mlle/M.
	Nom
	Prénom
	Fonction

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _


Remarques

	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
D - Le personnel de l’Alliance
	Nombre de personnels d’administration

	Nombre de personnels enseignants
	Nombre de personnels de service

	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _


Existe-t-il un entretien annuel d’évaluation des employés de l’Alliance ? 
 FORMCHECKBOX 
 Oui 

 FORMCHECKBOX 
 Non

Remarques

	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
V – Activités et formation (du 1er janvier au 31 décembre)

A- Membres de l’Alliance à jour de leur cotisation 

	Nombre

	     

 FORMTEXT _


B- Cours de français

	Cours Intra muros
	Nombre d’étudiants différents accueillis dans l’année21
	Nombre d’inscriptions enregistrées dans l’année21 
	Nombre d’heures-étudiants vendues dans l’année21

	Cours de français général
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	Cours de français sur objectif spécifique
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	Sous Total I
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	
	
	
	

	Cours Extra muros
	
	
	

	Scolaires / Universités
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	Entreprises
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	Autres 
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	Sous Total II
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _
	     

 FORMTEXT _

	

	TOTAL GENERAL 

(I + II)
	      FORMTEXT _
	      FORMTEXT _
	      FORMTEXT _


Expliciter en quelques lignes les résultats (cause de l’augmentation ou de la baisse des différents indicateurs) : 

	


	Nombre de sessions / an
	     

 FORMTEXT _

	Durée de chaque session
	     

 FORMTEXT _


Méthodes d’enseignement utilisées

	     

 FORMTEXT _


· Formation continue des enseignants de l’Alliance française
 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

D.A.E.F.L.E
. 
 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non


Stages d’été de l’Alliance française de Paris 
 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

Remarques

	     

 FORMTEXT _


Existe-t-il une base de données ou un fichier des anciens étudiants et/ou des professeurs ? 

	


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
C- Évaluations et certifications

· Evaluation

	Tests de langue
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Nombre de candidats au T.C.F. 
(Centre international d’études pédagogique de Sèvres)
	     

 FORMTEXT _

	Nombre de candidats au T.E.F. 
(Chambre de commerce et d’industrie de Paris)
	     

 FORMTEXT _

	Autres
	     

 FORMTEXT _


· Certifications

	Certifications Alliance française de Paris
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Nombre de candidats
	     

 FORMTEXT _

	% de réussite
	     

 FORMTEXT _


	D.E.L.F.
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Nombre de candidats
	     

 FORMTEXT _

	% de réussite
	     

 FORMTEXT _


	D.A.L.F.
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Nombre de candidats
	     

 FORMTEXT _

	% de réussite
	     

 FORMTEXT _


	C.C.I.P.

	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Nombre de candidats
	     

 FORMTEXT _

	% de réussite
	     

 FORMTEXT _


	Autres (à préciser)
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Nombre de candidats
	     

 FORMTEXT _

	% de réussite
	     

 FORMTEXT _


Remarques

	     

 FORMTEXT _


· Autres activités pédagogiques

	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
D - La médiathèque - centre de ressources
Votre établissement possède-t-il une médiathèque–centre de ressources ?
 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non
	Budget de fonctionnement annuel en euros
	     € FORMTEXT _


Locaux

	Surface totale en m²
	     

 FORMTEXT _
	Nombre de postes de lecture
	     

 FORMTEXT _

	Informatisation
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non
	Logiciel de G.E.D.
 ?
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non


Personnel

	Nombre d’employés 
	     

 FORMTEXT _
	Nombre de détachés M. A. E. E. 
	     

 FORMTEXT _

	Nombre de recrutés locaux
	     

 FORMTEXT _

	Formation du responsable
	     

 FORMTEXT _


Public
	Fréquentation annuelle
	     

	Nombre de prêts annuels
	     

 FORMTEXT _


Remarques

	     

 FORMTEXT _


Année 
2007

Pays
     

 FORMTEXT _

Ville
     

 FORMTEXT _
E - Les activités culturelles

· Locaux. Avez-vous ?

	Galerie d’exposition
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

	Théâtre / auditorium
	 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non
	Nombre de places
	     

 FORMTEXT _


· La programmation 

· Nombre de spectacles (productions locales et tournées internationales) : 

· Nombre de conférences : 

· Nombre d'expositions : 

· Nombre de projections de films: 
-
Autres : 

· Quelques événements marquants? 

· Eléments financiers culturels :
	Moyens budgétaires (en euros) consacrés au culturel ( diffusion et coopération) :  
	     € FORMTEXT _


Répartition  des moyens budgétaires
 : 

	Alliance française
	     €
	Partenaires
	     €
	Culturesfrance
	     €


· Retombées médiatiques (hors actions publicitaires de l’établissement) :
	  Nombre d’articles  

  de presse
	     
	Nombre de passages radio
	     
	Nombre de passages TV
	     


· Publication :
 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non

· Editez-vous une revue de communication/un journal interne/une lettre électronique ? 
 FORMCHECKBOX 
 Oui  FORMCHECKBOX 
 Non
Si oui, merci de préciser le nom et ses références. 
Remarques
	     

 FORMTEXT _


Annexe I

MODES DE CALCUL :

Distinction entre le nombre d'ETUDIANTS et le nombre d'INSCRIPTION 

Soit 2 étudiants inscrits DANS UNE MEME SESSION :

- 1 étudiant “ A ” inscrit dans 1 cours

- 1 étudiant “ B ” inscrit dans 3 cours

On comptabilisera donc 2 étudiants et 4 inscriptions.

Si 1 étudiant a suivi un cours pendant 4 SESSIONS dans une même année civile, on comptabilisera
1 étudiant et 4 inscriptions.

Si 2 étudiants ont suivi un cours pendant 4 SESSIONS dans une même année civile, on comptabilisera
2 étudiants et 8 inscriptions.

Calcul des HEURES-ETUDIANTS VENDUES pour une année civile :

Procéder par session 

1. Pour chaque session relever le nombre d'étudiants inscrits dans chaque cours.

Exemple :

- 50 étudiants pour les cours de 30 heures

- 40 étudiants pour les cours de 60 heures

- 25 étudiants pour les cours de 12 heures

2. Multiplier le nombre d’heures par le nombre d’étudiants

Exemple :

- 30 heures x 50 étudiants = 1500 h.-ét. vendues

- 60 heures x 40 étudiants = 2400 h.-ét. vendues

- 12 heures x 25 étudiants = 300 h.-ét. vendues

3. Additionner les résultats : vous obtiendrez le nombre d'heures-étudiants vendues pour cette session. Soit : 4200 heures.

Procéder de la même manière pour chaque session et faire la somme pour obtenir un total annuel.

� Indiquer le nom de la ville.


� Indiquer le nom officiel de l’association tel qu’il apparaît dans ses statuts.


� Indiquer: Afrique et Océan Indien / Amérique latine / Amérique du Nord / Antilles et Caraïbes / Asie / Europe / Océanie.


� Statut: indiquer au choix : Alliance française ou centre associé indépendant. (Les antennes ou annexes ouvertes doivent figurer sur le  questionnaire rempli par le siège dont elles dépendent).


� Indiquer les coordonnées des annexes dans "Remarques" ou sur une feuille à part.


� Budget Global en euros (1) = (2-a)+ (2-b)


� Recettes totales en euros (2) = (2-a) + (2-b)


� Dépenses totales en euros (3) = (3-a) + (3b) + (3-c) + (3d)


� Charges sociales incluses.


9 Idem


�Frais de formation, de professionnalisation et autres. 


�Impôts et taxes, contrats de maintenance, assurances, entretien des biens immobiliers, entretien du matériel, dotations aux amortissements et autres charges de structure. 


�Fournitures de bureau et administration ; électricité, eau, gaz et carburants ; télécommunication ; publicité ; réceptions, déplacements ; autres. 


� L’autofinancement correspond à la part des ressources propres dans le budget global : (2) / (1) × 100


� Il s'agit du total de l'actif à court terme moins le total du passif à court terme. Il reflète la liquidité de l'entreprise.


�Diviser le montant du fonds de roulement par celui de la dépense journalière moyenne de l’Association


� Si changement en 2008, merci de nous faire parvenir séparément la liste du nouveau Conseil d’administration élu.


� Volontaire International.


� Volontaire du Progrès.


� Joindre un organigramme.


� Membres de l’Alliance française hors étudiants.


21 Modes de calcul des éléments en page 13


21Idem


21Idem


� Diplôme d’aptitude à l’enseignement du français langue étrangère (Alliance française et C.N.E.D.).


� Gestion électronique de documents.


� Ne pas oublier d’inclure la valorisation des échanges de services : salles, matériel, etc. 
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